Guatemsla, 31 de enero de 2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me divijo a usted con el propésito de presentarie mi Informe de Actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios técnicos Namerao 565-2019
aprobado mediante el Acuerde Ministerial Numero 18-4-2019, correspondiente al periodo del 07 al
31 de enero del presente afic, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando fa factura
numero 000001,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

8rindar apoyo en la provisidn de insumos que sean requeridos por el personal de la Delegacidn
de Planificacidn y Modernizacidn,

Apoyar en fa coordinacién con la Delegacién de Planificacion y Modernizacion el uso de formatos
y herramientas para la recopilacidon de informacién de la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortatecimiente de las Culturas en pro de agilizar la elaboracién de informes,
memorias de labores y POA.

Brindar apoyo en la elaboracién del Plan Operativo Anual digitalizando y registrando las
actividades diversas de la Direccién General de Desarroilo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas, a través de la Delegacion de Planificacién y Modernizacién.

Apovyar y coordinar con los enlaces técnicos administrativos de la Direccidn de Desarrolio sobre
las disposiciones de formatos necesarios para {a recoleccion de informacidn para la elaboracién
de informes semanales, mensuales y anuales.

Apovyar en reproduccién, archivo, notificaciones de documentos, informes etc.

RESULTADOS OBTENIDOS:

KHATHERINNE ADELINA SCHEEL COLINDRES Vo.Bo.

Se brindé apovo en la provision de insumos gue fueron regueridos par el personal de la

Delegacién de Planificacidn y Modernizacién,

Se apoyd en la coordinacién con la Delegacién de Planificacién v Modernizacién el uso de

fermatos v herramientas para la recopifacitn de informacién de la Direccién General de

Desarroflo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas en pro de agilizar fa elaboracién de informes,

memorias de tabores y POA,

Se brindd apoyo en la elaboracién de! Plan Operative Anual digitalizando v registrando las

actividades diversas de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las

Culturas, a través de fa Delegacién de Planificacidn y Modernizacion.

Se apoyd y coording con los enlaces técnicos administrativos de la Direccién de Desarrollo sobre

las disposiciones de formatos necesarios para la recoleccidn de informacidn para la elaboracién

de informes semanales, mensuales y anuales.

Se apoyé en reproduccidn, archivo, notificaciones de documentos, informes etc. /\
/
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Guatemala, 31 de enerp de 2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQU%VEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho.

Estimado sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie mi informe de Resultados
de actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios técnicos
Nimero 565-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 18-A-2019, correspondiente
al periodo del 07 de enero al 28 de febrero del presente afio.

RESULTADOS:

®  Se brindd apoye en la provisidn de insumos que sean requeridos por el personal de la Delegacidn
de Panificacién y Modernizacién.

%  Se brindd apoyo en la coordinacion con la Delegacidn de Planificacion y Modernizacién el uso de
formatos y herramientas para la recopifacién de informacién de la Direccién General de
Desarrcllo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas en pro de agilizar la elaboracién de informes,
memorias de labores y POA,

®  Se brindd apoyo en la efaboracién del Plan Cperativo Anual digitalizando v registrando las
actividades diversas de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas, a través de la Delegacién de Planificacién y Modernizacién,

® Se brindd apoyd y coordinar con los enlaces técnicos administratives de la Direccidn de
Desarrolio sobre las disposiciones de formatos recesarios para la recoleccién de informacidn
para la elaboracidn de informes semanales, mensuales'y anuales.

®  Se brindd apoyo en reproduccidn, archivo, notificacianes de documentos, informes etc.

KHATHERINNE ADELINA SCHEEL COLINDRES Vo.Bo,



